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Login

Aben din browser.

Skaermdumps i denne vejledning er fra browseren Google Chrome. Bemaerk at man i
Internet Explorer ikke kan laves Drag&Drop med billeder.

Denne vejledning kan ogsa findes pa www.rsyd.dk/infotv. Klik pa "Vejledning og support” i
venstremenuen.

Klik i browserens adresse-felt.

Indtast adressen http://infotv.regionsyddanmark.dk/ eller genvejen http://infotv.rsyd.dk

Scala Enterprise Content Manag: X + v = X

<« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#login 2 % *» 0 o i

Username*

Password*

SCALA

Copyright © 1993-2022, Scala, Inc.

Info-Tv login-siden vises (ogsa kaldet administrationssiden eller Content Manageren). Der
star SCALA pa login-siden fordi SCALA er det system som Info-Tv bygger pa.

Indtast dit brugernavn og password.
Klik pa Login-knappen eller brug enter-knappen.



Du er nu logget ind pa administrationssiden. Dit brugernavn vil sta i gverste hgjre hjgrne.

Bemeerk de tre kasser (links) med Media, Playlists og Approvals.
Du vil ogsa altid kunne finde Media og Playlists ved at klikke pa menuen gverst. Se ved
ragd pil herunder.

Scala Enterprise Content Manag: X + v == X

<« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#dashboard o 2w » 0 a H

SCALA < — @ ; Undervisning_12 (scalainfo)

Home

scalainfo

Herefter vil menuen komme ind fra venstre.

Scala Enterprise Content Manag: X + v i X

€« C & infotv.rsyd.dk/ContentManager/#dashboard o w *» 0@ :

&

; Undervisning_12 (scalainfo)

Content

™ Media
Planning \
Playlists

Under Content er Media, hvor alle billeder og film uploades til og hvor man opretter og
redigerer sine slides. Media fungerer ogsa som et slags arkiv.

Under Planning er Playlists. | playlisterne er selve det indhold som vises ude pa
skaermen. Skaermen er delt op og bestar af to playlister. En playliste med en
crawl/rulletekst, som kgrer i bunden af skaermen, og sa en playliste, der bestar af et stort
indholdsfelt (slide/message) med f.eks. tekst og billeder.

Approvals bruges sjeeldent da vi ikke burger setup med godkendelsesprocedure, men
hvis du f.eks. far slettet et billede i en slide, sa vil den slide komme til at std som en "draft”
og et nyt billede skal indsaettes og slide skal godkendes eller "Approves”. | det tilfeelde kan
det sta, at der er noget under "Approvals”.



Visninger i mediebiblioteket

Klik pa Media-kassen pa forsiden eller brug menuen.

{4 Scela Enterprise Content Manag: X + v = X

< C' @ infotvrsyd.dk/ContentManager/#media o 2 % * 0O o i

SCALA < — Q 2 Undervisning_12 (scalainfo) ~

Home ~ Media

Filters

File Type
Approval Status 10 Show Grid o

Upload Status 11010 of 253 BB (2 )(3])(2])(5 (=]
§ Name Details v Last Modified
Valid Date
—
I

i Crawl_Kommunikation 2022-10-13 12:16:22
ategory Approved

1 time
Owner Workgroup
Shared Workgroup

2022-09-28 13:34:51

Survialguide_2_|
Template Used Approved

Folder
Usage

kontor_kaffe.jpg Image (589.1 KB) 2022-09-28 13:28:45
Last Modified Date Approved i 1280 x 960 1

Kommunikation 1 time

Original Created Date

Survialguide_1_Kommunikation Message 2022-09-28 13:09:52

Approved 1920 x 1080 e

(00:00:15.00)

Region_1_vandret.sch
Kommunikation
nnnnnnn

ryser_pc.jpg Image (458.2 KB) 2022-09-28 13:04:24
Approved m 1280 x 960 1
Kommunikation 1tim

Bade billeder, video og messages vises under Media. En message kan bade veere en
crawl/rulletekst eller en slide/skabelon. Typisk indeholder en slide/skabelon bade tekst og
billeder, men kan ogsa besta af f.eks. en video.

Lav en filtrering ved at klikke pa File Type i venstremenuen og marker ud for Message.
Klik pa Apply Filter. Nu vises kun messages. Pa samme made kan man se billeder
(Image) og Video.
Tryk pa Clear All Filters nederst i venstremenuen for at nulstille din sggning.

Scala Enterprise Content Manag: X -+

< & @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media

Home Media

Filters .
File Type

(]Image

Message 10

() Video

Apply filter \ 110 10 of 253

Approval Status

Name

Crawl_Kommunik

Upload Status Approved

Valid Date



Der vises 10 messages pr. side. Klik og veelg f.eks. 50. Typisk star den til 10, sa siden ikke
er sa lang tid om at indlaese.

3 scela Enterprise Content Manag

& c

Filters

File Type
@ Message

Approval Status
Valid Date

Category

Owner Workgroup
Shared Workgroup
Template Used
Usage

Last Modified Date
Original Created Date

Clear All Filters

x

4

+New

P

Name

Crawl_Kommunikation

Approved
Survialguide_2_Kommunikation
Approved
Survialguide_1_Kommunikation
Approved

Ny_hjemmeside_Kommunikation
Approved

Ny_hjemmeside_kommunikation

Show Grid

Details

Message
1592x 94
(00:00:02.00-.)
Crawl_verdana.scb
Kommunikation
Interne

Message
1920 x 1080
(00:00:15.00)
Region_1_vandret.scb
ommunikation
Interne

Message
1920 x 1080
(00:00:15.00)
Region_1_vandret.scb
Kommunikation
Interne

Message
1920 x 1080
(00:00:15.00)
Region_1_vandret.sch
Kommunikation
Interne

Message

]

v Last Modified

2022-10-13 12:16:22
1time

2022-09-28 13:34:51
1time

2022-09-28 13:09:52
1time

2021-12-03 13:18:16

2021-12-03 12:09:46

Du kan ogsa klikke pa side 2 til hgjre og se de resterende messages.

Scala Enterprise Content Mana

Filters

File Type
[ Message

Approval Status
Valid Date

Category

Owner Workgroup
Shared Workgroup
Template Used
Usage

Last Modified Date
Original Created Date

Clear Al Filters

X

T

+New

10

11t0200f 127

M obnE

Name

Sydkoersel_Kommunikatio
Approved

sets elbiler

Reg
Approved

pritter_du_Kommunikation_video

=
Approved

Phishing_Kommunikatio

Arermmast

Show Grid

Details

Message
1920 x 1080
(00:01:28.12)
Region_video.sch
Kommunikation
Interne

Message
1920 x 1080
(00:01:29.68)
Region_video.sch
0 Kommunikation
Interne

Message
1920 x 1080
n: (00:00:56.68)
Region_video.sch
Kommunikation
Interne

Message
cirme 1090 v 1080

L]

w Last Modified

2020-11-02 03

2020-09-18 14:00:01

2020-08-24 14:05:22

2020-06-30 14:39:38

© —

ndervisning_12 (scalainft

X

@ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08imit=108search=8sort=-lastModified&count=253&filters={"type"{"values"["MESSAGE"]},"workgroups"null}8facets=type%2Cmed.. o+ 1  #& 0O o :

@ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=108imit=108isearch =sort=-lastModified&count=127&filters={"type"{"values":["MESSAGE"]},'workgroups "null}{&facets=type%2Cme... ©v 12 v R O o i



Opdater din crawl

Crawlen eller rulleteksten er den tekst som karer i bunden af din skaerm.
Sag din crawl frem via sggefeltet i mediebiblioteket. Her med navnet:
Crawl_Kommunikation.

B4 scala Enterprise Content Manag: X + v = X
€ & @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08&limit=108tsearch=8&sort=-lastModified&:count=38(filters={"workgroups":null}&facets=type%2CmediaApprovalStatus%2Cmedialplo.. o & Y« % 0O o i

SCALA -, 'C\‘ : Undervisning_12 (scalainfo) ~

Home - Media

Filters .
File Type
Approval Status 10 Crawl Show Grid ]
Upload Status 0 of 251 BB 23 (4[5 >][>
. Name Details w Last Modified
Valid Date

Message 2022-10-13 12:16:22

Crawl_Kommunikatio g
Gategory Approved 1592 94 1time
(00:00:02.00-..)
Owner Workgroup Crawl_verdana.sch

Kommunikation
Interne

Shared Workgroup

= Survialguide_2_Kommunikation Message 2022-09-28 13:34:51
Template Used ’ ::;Z Approved 1920 x 1080 1time
(00:00:15.00)

Folder Region_1_vandret.sch
Kommunikation
Interne
Usage
kontor_kaffe.jpg Image (589.1 KB) 2022-09-28 13:28:45
Approved 1280 x 960 1

Last Modified Date

Klik pa navnet Crawl_Kommunikation der star med blat.
Alternativt markér til venstre for previewet af crawlen. Herefter bliver menupunkterne
ovenover synlige. Klik herefter pa Properties.

Slet eller tilfgj til den nuvaerende crawl/rulletekst i tekstfeltet. Der kan skrives op til 2000
tegn. Under tekstfeltet kan man se, hvor mange tegn der er tilbage.

Crawlen er isaer velegnet til korte beskeder. Lav gerne noget afstand mellem de enkelte
beskeder, sa det er nemmere at leese dem. Lav f.eks. 10 mellemrum, en bindestreg og 10
mellemrum inden ny besked skrives.

Afsendernavnet vises med mindre skriftstgrrelse og vises over selve rulleteksten.
Afsendernavn aendres i tilhgrende tekstfelt.

4 scala Enterprise Content Manag: X + L S X
< C' @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#message/11885 - 2 w *» 0O o $

SCALA -’ = {Q A Undervisning_12 (scalainfo) ~

Home - Media -~ Properties

Crawl_Kommunikation Reset Save Changes

Preview /

Afsender

[Smg)/}mcem Kommuni kation
Clear

CS’{“""“\“TI‘" ncern Kommunikations Info-Tv -

Siring)  til indhold pa skaermen, s& tag fat i Stine

1 of 1 Sections

Clear

Klik pa Save & Close i hgjre hjgrne.
Neeste gang info-TV opdaterer, vil den nye rulletekst kgre.
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Hvor ofte opdaterer Info-Tv?

Info-Tv opdaterer hvert kvarter. Sa alt efter hvornar man gemmer sin crawl eller slide, sa
kan der ga mellem 5 - 20 minutter inden skaermen er opdateret med det nye indhold.
Opdaterer man med en video, eller mange billeder, kan der ga laengere tid, da det vil tage
lidt tid for Info-Tv PC’en at downloade.

Om billeder og video

Bemeerk: Der er ikke mulighed for at redigere et billede i Content Manageren. Billedet vil
tilpasse sig bedst muligt til billedfeltet.

Billederne skal gerne veere af filtypen .jpg, .png eller til grafik f.eks. .gif.

Ved bredformat-billeder er starrelsesforholdet f.eks. 640 px (bredde) x 480 px (hgjde) eller
1280x960px.

Ved hgjformat-billeder (portreetbillede) er starrelsesforholdet f.eks. 540 px (bredde) x 720
px (hejde) eller 1080x1440px

Skabelon med ét stort billede: Her ma billedet gerne vaere i 1920 px (bredde) x1080 px
(hejde).

Har du brug for at redigere dit billede inden det uploades til Content Manageren, sa brug
eventuelt Paint 3D som findes under Windows Tilbehgr. Saerskilt vejledning kan findes pa
Info-Tv supportsiden (www.rsyd.dk/infotv).

Film/video uploades pa samme made som et billede.

Systemet kan handtere forskellige videoformater f.eks. .mp4, .mov eller .wmv
Filmen/videoen skal gerne veere i stagrrelsesforholdet 1920x1080px. Der vil ske en lille
nedskalering i selve video-skabelonen.

OBS:

Copyright: Som udgangspunkt er alle billeder omfattet af ophavsretsloven. Det betyder, at
du kun ma bruge andres fotografier og billedmateriale efter aftale med den, der ejer
ophavsretten til billederne. Det gaelder bade online og til trykte publikationer.
Ophavsretsloven geelder ogsa billeder fundet via Google, sociale medier og alle andre
hjemmesider.

Samtykkeerkleering: Tages der billeder af patienter, pargrende eller andre udsatte
personer, er det altid nadvendigt med en samtykkeerkleering.

Om en samtykkeerklaering er ngdvendig ved situationsbilleder og portreetbilleder vil
afhaenge af en helhedsvurdering af billedet og formalet med offentliggerelsen. Det er den
ansvarlige for billedet, der vurderer, om det kan offentliggeres uden samtykke.



Eksempler pa billeder, der som udgangspunkt kan offentliggeres uden samtykke:

e Billeder af publikum til en koncert
o Billeder af besggende i en zoologisk have eller lignende
o Billeder optaget under en fritidsklub eller forenings udfoldelse af aktiviteter

Eksempler pa billeder, der normalt ikke vil kunne offentligggres uden samtykke:
o Billeder af besggende hos laegen, kunder i banken og i fitnesscentret eller lignende.

e Billeder af besggende pa en bar, natklub, diskotek eller lignende.
e Billeder af ansatte pa arbejde i en privat virksomhed eller en offentlig myndighed



Upload af billeder og video

Vejledning til at hvordan du uploader dit eget billede/video og indsaetter din egen slide

med tekst og billede.

Du skal fagrst uploade dit billede til Media inden du kan indseette det i en message/slide.

Klik farst pa Media i menuen eller via Media-kassen pa forsiden

Scala Enterprise Content Manage X ==

<« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#dashboard
* Personal Settings X
Content
PN Media
s TN
= Playlists

—)

L R = B <
o w *» 0@ :

@ : Undervisning_12 (scalainfo)

Veelg evt. at se nuveerende billeder ved at klikke pa File Type og markere ud for Image og

klikke Apply Filter.

B3 Scela Enterprise Content Manag: X = ~ = 5l
<« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=0&limit=108&search=8sort=-lastModified&count=2518filters={"workgroups":null,"type":("values"['IMAGE"J&facets=type%2CmediaA.. o & vr # 0O 0 H

@ :‘ Undervisning_12 (scalainfo) +

SCALAY

Home - Media

Filters
File Type
Image

Approval Status
Upload Status Name

Valid Date kontor_}
Approved
Category

Owner Workgroup Eryeerpe
Approved
Shared Workgroup

Folder

T Approved

10

kaffe.jpg

r_pc.jpg

Forest Flowersjpg (shared - view oniy)

Show Grid °

2 1](5
Details v Last Modified
Image (589.1 KB) fied: 2022-09-28 13:28:45
1280 x 960 F 1
Kommunikation 1time
Image (458.2 KB) 2022-09-28 13:04:24
1280 x 960
Kommunikation 1 time
Image (126.2 KB) fied: 2022-08-30 10:53:06
1024 x 768 1
dministratc



Far musen over knappen +New og klik pa Media Upload.

B3 scela Enterprise Content Manag: X =+ ~ = X
¢« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media/?*offset=08limit=10&search=8isort=-lastModified&count=251&filters={"workgroups":null,"type":{"values"["IMAGE )& facets=type%2CmediaA.. o+ 1> * & O @

SCALA” =

SN

Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media

Filters

File Type
@image

Approval Sta
Upload Status
Valid Date
Category
Owner Workgroup
Shared Workgroup
Folder

Usaae

OBS:

Name
kontor_kaffe.jpg

Approve

Fryser_pcjpg
Approved

Forest Flowers.jpg (shared - view only)
Approved

Show Grid

Details

Type: Image (589.1 KB)
Dimensions: 1280 x 960
Owner workgroup: Kommunikation

Type: Image (458.2 KB)
Dimensions: 1280 x 960
Owner workgroup: Kommunikation

Type: Image (126.2 KB)
Dimensions: 1024 x 768

v Last Modified

Last modified: 2022-09-28 13:28:45
Revision: 1

Used: 1time

Last modified: 2022-09-28 13:04:24
Revision: 1

evisio
sed: 1time

Last modified: 2022-08-30 10:53:06
Revision: 1

[ [EERE S

Man kan ikke uploade et billede med et filnavn som allerede eksisterer i systemet.
Far du en fejilmeddelelse sa prav at omdgbe billedet.

Klik pa Add-knappen.

B3 Scala Enterprise Content Manag: X+ v i X
< C' @& infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=0&imit=108search=8&sort=-lastModified&count=2518filters={"workgroups":null,"type":{*values".['IMAGE }}&facets=type%2CmediaA.. o & ¥ ® 0O o H

Files

Files

Media Upload

Folde

N

Assign Workgroups

* Owner workgroup

Kommunikation

Shared with workgroups
Sub-workgroups of owner
~ (O Root
O admin

» (O Friklinikken

» O Kommuner

Superbrugere med flere login kan vinge flere workgroups af i listen til hgjre under "Shared
with workgroups”. Pa den made bliver billedet synlig via de andre login, men kun pa
"Owner workgroup” kan billedet slettes.
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Du ser nu filerne pa din egen computer eller netveerk.
Klik pa den eller de mapper hvor det gnskede billede er placeret.

Klik pa det gnskede billede og klik pa Abn-knappen. Alternativt dobbeltklik pa det enskede
billede. Man kan godt markere flere billeder og derefter klikke pa Abn-knappen.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X == v =
€ C & infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08imit=108search=8isort=-lastModified8:count=2518(ilters={"workgroups":null,"type"{"values":['IMAGE"|}}8/facets=type%2CmediaA.. ov & Y ® O o H

Media Upload

Files Folder Categories Metadata

Files Assign Workgroup:

@ Abn

« v 1 > Demnepc > Billeder > Dummy R Segi Dummy
Organiser ¥ Ny mappe - m @

= Denne pc

B 3D-objekter

= Billeder

5| Dokumenter

b Musik

& Overfarsler

I Skrivebord

B videoer

&9 0sDisk (C)

w Data (X;)

~ Applikationer (¥:
~ rud3bu (\Rsydn ¥

Filnavn v‘ | Alle filer

Herefter vises navnet pa det pagaeldende billede under Files til venstre. Her billedet Dock.
Klik herefter pa Upload-knappen.

Eller klik pa Add More, hvis du vil veelge flere billeder eller Remove hvis du ikke vil
uploade billedet alligevel.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
€ C & infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08imit=108search=8isort=-lastModified8:count=2518(ilters={"workgroups":null,"type"{"values":['IMAGE"|}}8/facets=type%2CmediaA.. ov & Y ® O o H

Media Upload

Files * Folder Categories Metadata

Files Assign Workgroups

Add More it workiioii Shared with workgroups
Sub-workgroups of owner
Dock.jpg Remove ~ O Root

O admin
» (O Frikiinikken

» [ Laegevagten
() Loeget Vejle

» CJOUH

» () Psykiatrien

» [ Regionshuset

» ORY

» Osbsl

» OSHL

» OSHS

» O Socialomraadet
O sundhedsinfo

Cancel

Veer opmaerksom pa, at billederne skal veere i en god kvalitet/oplgsning.
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Efter upload vises billedet gverst i oversigten.

B3 Scela Enterprise Content Manag: X = ~ = X
<« C @ infotvrsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=0&!imit=108search=8sort=-lastModified&count=251&filters={"workgroups":null, "type"{"values"["IMAGE ") &facets=type%2CmediaA.. o & + #& O o H
@ Undervisning_12 (scalainfo) +
Home - Media
Filters e
File Type
9 image
= 10 v Show Grid || €
GEERTES 1t0100f 82 < < 2)(3)(4) (8]0
Upload Status Name Details w Last Modified

Valid Date Dockjpg Type: Image (310.7 KB) Last modified: 2022-10-14 10:00:57
Revision; 1

Approved imensions: 1024 x 768

- Revisic

Category / Ouner workgroup: Kommunikation

CrpegWorkgiotn kontor_kaffe.jpg Type: Image (589.1 KB) odified: 2022-09-28 13:28:45
Approved Dimensions: 1280 x 960

Shared Workgroup l{ Owni o

up: Kommunikation
Folder

i Fryser_pc.jpg Type: Image (458.2 KB)
,,,,,, Hz’&- Approved imensions: 1280 x 960

Last mot

ed: 2022-09-28 13:04:24
4

Ved at klikke pa det lille thumbnail af billedet, kan du se et preview af billedet. Klik ved
siden af billedet eller pa krydset i gverste hgjre hjgrne for at lukke ned.

B3 Scela Enterprise Content Manag: X = v = X
<« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=0&limit=108isearch=8sort=-lastModified&count=251&filters={"workgroups":null "type"{"values":["IMAGE" ) &facets=type%2CmediaA.. o 1 ¥ & O 0 :

Billedet slettes ved at markere billedet, s& menuen kommer frem i toppen. Klik pa Delete-
knappen.

B3 scela Enterprise Content Manag: X =+ ~ = X
¢« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media/?*offset=08limit=10&search=8sort=-lastModifiedcount =82 &filters={'workgroups"null,"type" {'values"['IMAGE )& facets=type%2Cmediahp.. o+ 1 % & O @

@ Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media

Filters +New | | AddtoPlaylist | Properties || Generate Thumbnail
File Type
G mage
10 v ShowGrid || o

Approval Status

11010082 < [ [EERE S
Upload Status Name Details v Last Modified
Valid Date Dock.jpg Ty age (310.7 KB) Last modified: 2022-10-14 10:00:57
< - Approved Dimensions: 1024 x 768 Revision: 1
Category / Ovner workgroup: Kommunikation
Owner Workgrof kontor kaffe.jpg Type: Image (589.1 KB) Last modified: 2022-09-28 13:28:45
- Approved Dimensions: 1280 x 960 Revision: 1
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Upload billeder via Drag&Drop

Aben din stifinder og find det billede du vil have uploadet.

B8 Scela Enterprise Content Manag: X =4 = jm}
€ C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media - w 0@ :

'@ - isni (scalainfo) ~

Home -~ Media
Filters
+New
File Type
Approval Status 10 Show Grid o
Upload Status 11010 of 252 BB 2313511
. Name
Valid Date = Administrer  Dummy - o X
Gategory Dock,jpg il Hjem Del Vis Billedvaerkiojer (7]
-
Approved y T % xip B —az - o M- F Marker ait
= b x 4L e
Owner Workgroup ‘J —' N Kopiér sti * i} = [/] Rediger Veelg ingen
Fastgortil  Kopiér Seet z Fiyt Kopiér  Slet Omdab Ny Egenskaber O | ert k
— Hurtig adgang ing [ Tt it = mappe - Oversigt  [r Inverter markeringen

SHECERELEEL) Udklipsholder Organiser Ny Abn valg
Template Used « v g <« Bill. > Dummy v O P SggiDummy
Folder =

# Hurtig adgang
Usage ooz Kommy sirivebord # - i "

§ overfrsler # S
Last Modified Date 2

[E Dokumenter

= Dock Forest Flowers Garden
Original Created Date & Billeder

Her veelges billedet Garden.
Hold venstremuseknap nede og traek billedet fra din stifinder og over pa mediebiblioteket.
Mediebiblioteket vil &2ndres sa der star: "Drop files here to upload”:

3 Scla Enterprise Content Manag: X+ S =

< C & infotvrsyddk/ContentManager/#media -2 % * 0@

‘C‘ =, Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media

00 00 0000000000000 0000000000000 00000000OCOCKOCOINOINOIOINOEONOIEONOINOIOINOEONOONOIOOOEOEOEOEOSEOTEDTS

°
Filters ° °

File Type ° ®

. °
Approval Status i ®

. °
S— . Drop files here to upload ]

. -
Valid Date o ME = Administrer Dummy - u] X

i Fil Hem  Del Vi Billedveerkijer 2]
Category . K L ¥ by [ marker att

= & Kiip B ﬁ T~ Abn + arkér a

o E: x L] - v

Owner Workgroup ° ‘j -—‘ M- Kopiér sti * il \J [ Rediger Velg ingen
Fastgor til  Kopiér Sat Fiyt Kopiér  Slet Omdgb Ny Egenskaber

° IR e T g [ indsetgenvej T T i o i Oversigt £ Inverter markeringen
Shared Workgroup . UdKiipsholder Organiser Ny Abn Veelg

. -
Template Used o « v e <« Bill.. > Dummy v O O Sggi Dummy
Folder . [E Dokumenter # ™

.

=] Billeder

hd 3,

Usage o Dummy >
e

Last Modified Date . Udlip

.

Vejledning_print Dock Forest Flowers Garden

Oriainal Created Date ° RO

14



Billednavnet Garden.jpg er nu pa listen. Klik pa Upload-knappen.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
€ C & infotvrsyd.dk/ContentManager/#media oo 2 Y ®» 0O o i

Media Upload

Flles* | Folder = Categories = Metadata

Files Assign Workgroups

Add More T — Shared with workgroups

Kommunikation Sub-workgroups of owner
Garden.jpg Remove ~ O Root

(O admin

(O Frikinikken

() Kommuner

() Kommuner_til_Laegehuse
Kommunikation

() Laegehuse

() Laegevagten

() Loeget_Vejle

O OUH

() Psykiatrien

() Regionshuset

ORY

O spsi

JSHL

)SHS

(O Socialomraadet

(0 Sundhedsinfo

Cancel

Billedet er nu uploadet og ligger gverst i Media.

Scala Enterprise Content Manag: X+ ~

€« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media o w 0@ :

SCALA-’ = Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media

Filters
+New

File Type

Approval Status 10 v Show Grid -]
Upload Status 11010 0f 253 «<« < @B 234515 ][>

X 0 Name Details w Last Modified
Valid Date

ype: Image (506.3 KB) Last modified: 2022-10-14 10:28:29
ensions: 1024 x 768 Revision: 1
Owner workgroup: Kommunikation

Gardenjpg

Category — Approved

Owner Workgroup

Shared Workgroup Dock.jpg Type: Image (310.7 KB)
- Approved Dimensions: 1024 x 768

odified: 2022-10-14 10:11:15
3
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Opet en slide (message) ud fra en skabelon (template)

Der er ca. 10 forskellige skabeloner (templates) til radighed i systemet. Der er forskellige
varianter med tekst, 1-4 billeder og en skabelon til video. For at se de forskelige
skabeloner skal man i Media enten skrive "Skabelon” i sggefeltet eller klikke pa +New og i
dropdown-menuen veelge Message.

B3 scela Enterprise Content Manag: X =+ ~ = X
€ C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media -2 % 0@ :

@ Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media

Filters

File Type

Approval Stattis ShowGrid | o
Upload Status Veb Page « < EB(2)(3)(4])(5)(> ][>
. Name Details v Last Modified
Valid Date
Garden.jpg Last modified: 2022-10-1410:28:29

Category Approved Revision: 1
Owner Workgroup
Shared Workgroup Dock.jpg Type: Image (310.7 KB) Last modified: 2022-10-1410:11:15

- Approved Dimensions: 1024 x 768 Revision: 3

Owner workgroup: Kommunikation

Template Used < :
Folder —— Crawl_Kommunikation Type: Message Last modified: 2022-10-13 12:16:22

Herefter vises de forskellige skabeloner som er til radighed.
Marker den skabelon (template) du gnsker at bruge - alt efter om du vil have billede(r) pa
og om billedet er i bred- eller hgjformat. Klik herefter pa Next.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
e C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media oo 2 Y ®» 0O o i

Select Template

Shared Workgroup fied: 2021-09-16 09:01:02

B)
1920 x 1080
Folder

fied: 2019-09-13 11:56:20

ed: 2019-09-13 11:56:00
1920 x 1080
0:00:15.00)
group: admin

) fied: 2019-09-13 11:55:51
1920 x 1080
0:00:15.00)
group: admin
Templates
Region_3_lodret.scb ze: (2.8 MB) Last Modified: 2019-09-13 11:55:43
1920 x 1080 Revision:

Region_1_lodret.sch ) La ed: 2019-09-13 11:55:32
1920x 1080 Re'

n: (00:00:15.00)
orkgroup: admin
Templates

Region_1_lodret_stort.sch 5MB) Last Modified: 2019-09-13 11:55:24
imensions: 1920 x 1080 Revision
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Navngiv herefter din message og klik pa Next
Husk at det skal veere et unikt navn pa tveers af alle messages i systemet og ikke kun dine
egne mesages.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
& C & infotvrsyd.dk/ContentManager/#media oo 2 Y ®» 0O o i

Enter Name

Name Assign Workgroups

Test_Kommunikatior| * Owner workgroup Shared with workgroups

Kommunikation Subworkgroups of owner
~ O Root
0 admin

» O Friklinikken

» [ Kommuner

» O Kommuner_til_Laegehuse

Kommunikation

» [laegehuse

» O Laegevagten
[0 Loeget_Vejle

» OOuH

» (O Psykiatrien

» O Regionshuset

» ORY

» Osost

» OSHL

» OsHs

» O Socialomraadet
O Sundhedsinfo

» Osvs
(O Triggerfiler
O TV2News

Du kan nu udfylde din message med tekst og billeder. Klik pa Select ud for billederne.
Herefter vil du se de tilgeengelige billeder, hvorefter du markerer det gnskede billede og
klikker Select.

B3 Scela Enterprise Content Manag: X = ~ = X
€« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media o w *» 0@ :

Edit Message Fields : Test_ Kommunikation

Overskrift

(Sting) Overskrift

Overskrift

Characters left: 245

Her skrives teksten...
Clear

Her skrives teksten

1 of 1 Sections

Billede * No value Message field

(Image) value is required
but no default value
from template.

Billedtekst

Cancel
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Nar du har udfyldt din message klik pa Create.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
& & @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08&limit=108search=8sort=-lastModified&:count=2538filters={}&facets=type%2CmediaApprovalStatus%2 CmediaUploadStatus%2Cpu... o & Y« % 0O o i

Edit Message Fields : Test_Kommunikation

Template Fields - Scripted Only
n

T;p{viseleksl Afse
(String)

dernavn, adresse, Overskrift

_'.—v . Her skrives teksten...

Temaoverskrift
(String)

Overskrift
(String)

Din message er nu klar og du kan eventuelt lave de sidste rettelser. Klik herefter pa Save
& Close. Huvis ikke der laves rettelser vil save-knapperne ikke veere synlige. Sa kan du blot
klikke pa menuen og ga ind i Media. Efter du har klikket pa save vil din message veere
synlig gverst i Media.

For at fa din message ud pa skaermen skal den indszettes i den korrekte playliste. Se
under "Indsat din slide (message) pa skarmen”.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
€ C & infotv.rsyd.dk/ContentManager/#message/155879758/7*tab=editor oo 2 v ®» 0O o i

SCALA -/ = '@ Undervisning_12 (scalainfo) ~ I

Home - Media - Properties

Test_Kommunikation (\essage) (228 Save Changes

Properties =~ Metadata =~ Media Information = Approval Preview /

Clear =

Temaoverskrift

Velkommen til......
(String)

Her skrives ofte afsender

Characters left: 230
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Kopier en eksisterende slide (message) og udfyld den
Ga i Media.
Bade billeder, video og messages vises under Media.

Lav en filtrering ved at klikke pa File Type i venstremenuen og marker ud for Message.
Klik pa Apply Filter.

Scala Enterprise Content Manag: X -+

< & @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media

SCALAY =

Home Media

Filters

+ New

File Type
(])Image _
Message 10
(] Video

Apply filter 1to 10 of 253
Name
Approval Status
Crawl|_Kommunikation
Upload Status Pt

Valid Date
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Nu vises kun messages. Marker den message/skabelon du gnsker at bruge - alt efter om
du vil have billede(r) pa og om billedet er i bred- eller hgjformat.
Klik herefter pa Duplicate for at tage en kopi.

Du kan ogsa veelge at skrive direkte i den pageeldende message uden forst at tage en
kopi.

B3 scela Enterprise Content Manage X 4 ~ = X
<« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media/?*offset=08limit=10&search=8isort=-lastModifiedcount=128&filters={"type"{"values""MESSAGE']}, 'workgroups null}&facets=type%2Cmed.. o 1> % % O @

@ Undervisning_12 (scalainfo) +

| Home - Media

Glliels +New | | AddtoPlaylist | | Properties | | Generate Thumbnail Delete
File Type
[ Vlessage
&2 10 v Show Grid || £
Approval Status 1t0100f128 « < B2DEMEE)GI6
Valid Date O Name Details ¥ Last Modified
Category Test_Kommunikation Type: Message Last modified: 2022-10-1411:32:18
. B Approved ons: 1920 x 1080
(00:00:15.00)
OunegWorkgronn e: Region_1_lodret.scb
orkgroup: Kommunikation
Shared Workgroup
L Crawl_Kommunikation Type: Message Last modified: 2022-10-1312:16:22
Template Used B Approved Dimensions: 1592 x 94 Used: 1time
D (00:00:02.00-..)
Template: Crawl_verdana.sch
Usage 0 orkgroup: Kommunikation
C: Interne
Last Modified Date
Survialguide_2_Kommunikation Type: Message Last modified: 2022-09-28 13:34:51
Approved Dimensions: 1920 x 1080 Used: 1time
Original Created Date (00:00:15.00)
egion_1_vandret.scb
Clear All Filters group: Kommunikation
Interne
Der tages nu en kopi af den pagaeldende message
Scala Enterprise Content Manage X == ~ = X
< C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08llimit=108search=8isort=-lastModified8icount=1288(filters={"type™{"values"["MESSAGE"]},'workgroups null}8facets=type%2Cmed... o 12 ¥ #* 0O o H

Duplicate Message

Name Assign Workgroups

Copy of Survialguide_2_Kommunikatior| S Gumeretiorom T —
Sub-workgroups of owner
~ O Root
O admin
» (O Friklinikken

» (O Kommuner

Kommunikation

» O Kommuner_til_Laegehuse

Kommunikation

() Laegehuse

(O Laegevagten

(O Loeget_Vejle

O ouH

(O Psykiatrien

(O Regionshuset

ORU

O spsi

O SHL

QO sHs

(O Socialomraadet

(O Sundhedsinfo

asvs

O Triggerfiler

O TV2News

Cancel Duplicate

Giv din message et unikt navn og klik pa Duplicate.

OBS: Det skal veere et unikt navn pa tveers af alle messages i systemet og ikke kun dine
egne mesages.
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Den nye message er nu klar til at blive udfyldt.

Scala Enterprise Content Manage X == ~ = X

<« C & infotvrsyd.dk/ContentManager/#message/155879772 o 12 % *» 0O o i

SCALA-’ = @ ; Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media -~ Properties

Copy of Survialguide_2_Kommunikation

Preview

Energisparepian
Temaoverskrift

i Energispareplan

Temperaturen i Regionshuset er sat til 19 grader

Rdd nr. 1

Clear

Overskrift

(Siring) Temperaturen i Regionshuset er sat til 19 grader

Clear

Tekst

(Sring) Rad nr. 1

Du kan se et preview af din message i hgjre side ved den rgde pil.
Der skal veere billeder i skabelonen (markeret med rgd stjerne), men det er valgfrit om alle
tekstfelterne udfyldes.

Slet den nuvaerende tekst og skriv den nye tekst i tekstfelterne.
For at skifte billeder klik pa Select-knappen ud for det pagaeldende billede.

Det er vigtigt at tjekke i previewet til hgjre om alt star som det skal. Det er f.eks. muligt at

skrive meget tekst, som gar uden for skabelonen.

| det nederste felt "Varighed” angives, hvor mange sekunder det pageeldende slide skal
vises pa skeermen. Der kan skrives en veerdi mellem 5 — 25 sekunder. Skriver man ”30” vil
der automatisk blive nedjusteret til 25 sekunder ved visningen.

OBS: Du kan aendre navnet pa din message under det farste faneblad "Properties”. Det er
navnet pa din message som er synligt i playlisten.
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Indsat din slide (message) pa skaermen

Marker den message som du gnsker skal kgre pa skeermen ved at klikke pa Add to
Playlist-knappen

B3 scela Enterprise Content Manag: X 4 ~ = X
<« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#media/?*offset=08limit=10&search=8sort=-lastModified&count=254&filters={}&facets=type%2CmediaApprovalStatus%2CmediaUploadStatus%2Cpu.. o+ 1> * % O @

{Q Undervisning_12 (scalainfo) +

Home - Media
Filters 5
+New  WXTTCLEBWE | Properties | | Generate Thumbnail | | Duplicate | | Delete

File Type
Approval Status /v Show Grid o

Upload Status 11t0100f 254 « < EB(2)(3])(4])(5)(> ][>

. Name Details v Last Modified
Valid Date

&0 Test_Kommunikation Type: Message Last modified: 2022-10-1411:32:18
-ategory 7 B Approved Dimensions: 1920 x 1080
Duration: (00:00:15.00)

Owner Workgroup Template: Region_1_lodret.sch
Owner workgroup: Kommunikation
Shared Workgrol
9 Last modified: 2022-10-1410:28:29

Garden jpg Type: Image (506.3 KB)
Approved ns: 1024 x 768 Revision: 1
group: Kommunikation Used: 1time

Template Used

Folder

Marker playlisten der hedder noget med jeres navn: Her RSD_Kommunikation og klik pa
Select.
Den anden playliste er til crawl/rulleteksten.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
i52 & @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#media/?*offset=08&limit=108search=8sort=-lastModified&:count=2548filters={}&facets=type%2CmediaApprovalStatus%2 CmediaUploadStatus%2Cpu... o & Y« % 0O o i

Select Playlist

Filters

Category
Owner Workgroup 0

Shared Workgroup 1to20f2
Details ¥ Last Modified
Channel
munikation o group d: 2022-09-28 13:35:05

Playlist Status v = Me ylist wn Used: 1 time
ation: (00:01:15.00)

Clear All Filters,
Crawl_RSD_Kommunikation Owner Workgroup: A d: 2020-03-03 08:35:27
Media Playlist Kommunikation [ times
Duration: (00:00:02.20)

Tto20f2

22



Din message er nu indsat i playlisten. Husk at klikke pa Save & Close.

B4 scala Enterprise Content Manag: X + v = X
< C  a infotv.rsyd.dk/ContentManager/#playlists/593/?*tab=items oo 2 v ®» 0O o i

SCALA -, = -C\‘ :. Undervisning_12 (scalainfo) ~

Home - Playlists - Properties

RSD_Kommunikation (00:01:15.00) Reset Save Changes Save & Close
Items (4) /
Add Media Add Sub-Playlist Properti ies Create Sub-Playlist Remove Open Playlist Item Move Duplicate

Show Grid -

Name Details

Aviser_Kommunikation_1_lodret_stort (00:00:15.00
Message
Approved

00:00:15.00)

v BE

gkl

Er der indsat flere messages kan man rykke rundt pa raekkefglgen ved at holde venstre
museknap nede og traekke billedet rundt.

En anden mulighed er at saette flueben ud for den message, man gnsker at flytte og
derefter klikke pa knappen Move oppe i veerktgjslinjen. Herefter kan man skrive hvilken
position der skal flyttes til.
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Valg en slide (message) i playlisten som skal kgre i tidsintervaller

Marker den gnskede message i playlisten og klik pa Properties. Eller klik pa navnet med

blat.

Scala Enterprise Content Manag: X =+

« C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#playlists/593

Add Media | | Add Sub-Playlist Create Sub-Playlist | | Remove | | Open Playlistltem || Move | | Duplicate

Show Grid /

Name

Aviser_Kommunikation_1_lodret_stort

Type: Message
Approved

Details

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID;

2 SoMe_Kommunikation_3_lodret Item duration: (00:00:15.00)
Type: Message Reservation ID;
M Approved
3 Facebook_koncern_kom Item duration: (00:00:15.00)
Type: Message Reservation ID:
= - Approved
4 Survialguide_1_Kommunikation Item duration: (00:00:15.00)
——— Type: Message Reservation ID:
- ﬁ = Approved
5 Survialguide_2_Kommunikation Item duration: (00:00:15.00)

Type: Message Reservation ID:
- ! Approved

6 Test_Kommunikation Item duration: (00:00:15.00)

— Type: Message Reservation ID;
< ] Approved

Et vindue med tre faneblade abner op. Klik pa fanebladet Scheduling

B4 Scela Enterprise Content Manag: X = v o) X
€ C & infotvrsyd.dk/ContentManager/#playlists/593 oo 2 Y ®» 0O o i

Test_Kommunikation

Item Properties Scheduling Conditions

nge No

Valid start: 20221014 Current Date Validend: 20221021 iz Clear End Date

Time Schedules:
Time of Day Days of Week

0000 * = - Tue Wed Thu

Add More
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Klik Yes ud for Valid range. Veelg gnsket start og slutdato ved at klikke pa kalenderne.
Nar dato er valgt klikkes pa OK-knappen.

B3 Scela Enterprise Content Manag: X = ~ = X
« C @ infotvrsyddk/ContentManager/#playlists/593 - w 0@ :

Test_Kommunikation

Item Properties | Scheduling = Conditions

Valid range: No

St 202210414 = Current Date Valid end: ' No end date s _

Oct v 2022 v~
Time Schedules:
Time of Day Days ol Week Su Mo Tu We Th Fr Sa
5

00:00 3 : ® Sun  Mon  Tue Wed 2 3 4 5 6 7 8
- = 9 10 11 12 13[14] 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
3 3N

Husk at klikke Save & Close nar du er tilbage i playlisten.
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Fjern en slide (message) fra playlisten

Ga i Planning og Playlists. Veelg den gnskede playliste.
Marker den message som @gnskes slettet og klik pa Remove.

B3 Scala Enterprise Content Manag: X+

< C & infotv.rsyd.dk/ContentManager/#playlists/593

AddMedia | | Add Sub-Playlist | | Properties | | Create Sub-Playlist Open Playlist ltem | | Move | | Duplicate

Show Grid -]

Name

1 Aviser_Kommunikation_1_lodret_stort
Type: Message
Approved

SoMe_Kommunikation_3_lodret
Type: Message
Approved

Facebook_koncern_kom
Type: Message
Approved

4 Survialguide_1_Kommunikation
Type: Message
Approved

5 Survialguide_2_Kommunikation

— Type: Message

— ! == Approved

6 Test_ Kommunikation
Type: Message
Approved

Klik Proceed for at godkende sletningen.

B4 Scela Enterprise Content Manag: X =

i52 C & infotvrsyd.dk/ContentManager/#playlists/593

Remove

Details

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID:

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID:

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID:

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID:

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID;

Item duration: (00:00:15.00)
Reservation ID;

Start date: 2022-10-14

End date: 2032-10-14

Are you sure you want to remove this media item from the playlist?

Husk efterfglgende at klikke pa Save & Close.
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Log ud

Klik pa navnet i gverste hgjre hjarne.

Klik pa Logout.

B3 Scala Enterprise Content Manag: X+

< C @ infotv.rsyd.dk/ContentManager/#playlists

SCALA~

Home - Playlists

Filters +New || New Smart Playlist
Playlist Type
Category 10
Owner Workgroup 1t020f2
Shared Workgroup

Channel EQ

Playlist Status

Usage o

27

Name

RSD_Kommunikation

Crawl_RSD_Kommunikation

Details

5
(00:01:15.00) 1 time

@ ; Undervisning_12 (scalainfo) v
[ Logout

¥ Last Modified

2022-10-1412:11:03

Kommunikation
Interne

2020-03-03 08:35:27
2 times
Kommunikation
Interne



